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s.ScoPUL PROсEDURII
5. 1. Scopul prezentei proceduri este de:

а) а stabili setul unitar de reguli in condilia сйrоrа angaja{ii MAI detaqa9i la

cursurile de fоrmаrе рrоfеsiопаlй, organizate gi desйqurate in Direcliei ,,Centrul integrat

de рrеgйtirе репffu aplicarea legii" а Acaderniei ,,ýtefan cel Мате" а Ministerului

Afacerilor Interne, se prezintб 9i frecventeaza orele de iпstruirе din саdrul сursurilоr de

fоrmаrе profesionali.
5.2. Рrеzепtа proceclurii are urmdtoarele obiective:
а) asigurarea prezen;ei сursапflоr la оrеlе de instruire din cadrul сursurilоr de

fоrtпаrе profesionalй ;

Ь) рrечепirеа absenlelor 1а orele de instruire din cadrul cursurilor de fоrmаrе

profesionalй;

с) consolidarea qi optimizarea activitatilor infoгmafional-analitice privind
frecventra cursantilor la cursurile de fоrmаrе profesionalй;

d) neadmiterea abaterilor disciplinare in legйturй frесчеп{а сursапtrilоr 1а сursurilе
de fоrmаrе profesionalЁ.

6. DOMENIUL DE APLIсARE
6.1. Рrосеdurа se aplici in cadrul Academiei,,ýtefan cel Маrе" а MAI репffu

domeniul frecven{ei cursanlilor la сursurilе de fоrmаrе profesionalй, organizate qi

desйgurate in cadrul Direc{iei ,,Centrul integrat de pregйtire репffu aplicarea legii".
6.2. Docurnentul este о рrосеdurй de sistern саrе se aplicй in activitatea Direcliei

,,Centrulintegrat de pregёtire pentru арliсаrеа legii".
6.3. Asumarea responsabilitйlii de сбtrе angajatul саrе а descris рrосеdurа

operationalй se сопfiппй prin sеmпйturй.

б.4. Date de intrare
а) сеriпцеlе legale (legi, hоtйrАri de guvern, ordine ale miniqffilor, decizii ale

Rectorului Academiei etc.) qi сегiпlе reglementate (standarde, поrmаtiче aplicabile);
Ь) рrосеsеlе саrе se dеsйgоаrб in cadrul Academiei ,,ýtefan cel Mare" а MAI;
с) competenla реrsопаlului irnplicat in dеsйqurаrеа activitйtrilor;

d) rеsursе financiare alocate;

е) rеsursе administrative alocate.

б.5. Date de ie;ire
а) Рrоgrаmчl zilnic al cursului de fоrmаrе profesionalё;
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Ь) Оrаrul lecfiilor;
с) Rароrt privind solicitarea invoirii;
d) Registrul evidenlei frecven{ei 1а оrеlо de instruire;

е) Registrul de eviden{6 а rapoartelor privind invoirea счrsапЁlоr;

f) Regisftul de evidenta а absenfelor;
g) Lista apelului сursапfilоr delega{i la сursчrilе de fоrmаrе profesionalй;

h) Мара de асumulаrе а rароагtеlоr privind lipsa curýantilor qi а documentelor саrе

motiveazй/justificй absen{a, cet ýi а sesizйrilor privind absen{ele nemotivate а cmsantilor

delega{i la счrsurilе de fоппаrе profesionalё;

i) Марб de асumulаrе а listelor apelului сursап{ilоr delegati 1а счrsurilе de fоrmаrе

profesional6;
j) Eviden{a zilnicй а plutonului;
k) Eviden{a zilnicй а cursului/promoliei;
1) Марй de асumulаrе а evidenlelor zilnice а cursului/promo}iei;

m) LisИ cursantilor informa{i cu prevederile Рrосеdurii ореrа{iопаlе.

б.6. Indicator de реrfоrmапtй: l рrоgrаm-mоdеl, lоrаr-mоdеl, l raport-rnodel, 3

regisfie,2 listй-model,3 mаре qi 2 eviden{e elaborate qi implementate.

7. DOCUMENTE DE REFERINTД
7.1. Acte normative/administrative
а) Legea privind controlul financiar public iпtеrп w.229l20l0;
b)Legea 28812016 privind fuпс{iопаrчl public cu statut special din cadrul

Ministerului Afacerilor Iпtеrпе;

с) Codul Educaliei Republicii Moldova ж.l52l20|4,
d) Regulamenful cu рriчirе |а оrgапlzаrеа 9i rеаlizаrеа invйlйrnбntului 9i сеrсеtirii

iп cadrul Academiei ,,ýtefan се1 Маrе" а Ministerului Аfасеrilоr Iпtеrпе, арrоЬаt рriп
HG ш.42912020;

е) HG 40912017 cu privire 1а арrоЬагеа Statutului disciplinar al func{ionarului

public cu statut special din cadrul Ministerului Аfасеrilоr Interne;

7.2. Alte documente, inclusiv reglementйri iпtеrпе
а) Regularnentul сu privire 1а fоппаrеа profesionalё iniliali а funclionarilor publici

cu statut special qi carabinierilor din cadrul Ministerului Afacerilor Iпtеrпе арrоЬаt рriп
Ordinul MAI пr. 134 din 0|.04,2022,
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Ь) Саrtа uпiчеrsitаrй а Academiei ,,ýtefan cel Маrе" а MAI, арrоЬаtа de Senatul

Acaderniei ,,ýtefan cel Маrе" а MAI in qedinp din 29 ianuarie 20|9 (proces-verbal пr.5),

pusain aplicare рriп ordinul MAI пr.93 diп22.02,20|9;
с) Regulamentul de organizare ýi funclionare а Dirесtriеi ,,Сепtrul integrat de рrеgйtirе
pentru арliсаrеа legii", aprobat prin ordinul Rectorului Acaderniei пr. |20l202l.

iN РКОСЕDURД8. )BFlNlTlI ALE TBRMBNILOR UTILIZATI lN PROсEDU
Nr.
d/o
1. Сurs ехрuпеrе, predare а unei rnaterii de studiu sub fоrmа unui ciclu de leclii

sau de рrеlеgеri.
2. Cursant funclionar public cu statut special sau carabinier delegat in terneiul unui

act administrativ la сurs de fоrmаrе рrоfеsiопаlй organizat qi desйqurat
in Direc{ia ,,Centrul integrat de pregatire pentru aplicarea legii" а
Acaderniei ,,ýtefan cel Маrе" а Ministerului Afacerilor Interne

3. Fоппаrеа
profesionalй

inifaln

rерrеziпtй ansamblul activitбtrilor didactice qi de паturй profesionalй
desfEgurate in institu(iile specializate de instruire саrе se finalize аzб ctl,

оЬЦiпеrеа de сйtrе personal а compotenlelor necesare саlifiсйrii pentru
activitatea рrоfЪsiопаlй ре саrе urrneazб" sб о exercite

4. Fоrmаrеа
profesionalй

continuб

reprezintё totalitatea activitatilor de instruire in cadrul сйrоr angajajii
avind deja о calificare sau рrоfЪsiе, iqi соmрlеtеаzй рriп арrоfimdаrе
cunoEtin{ele inff-un anumit dorneniu de specialitate de bazй sau prin
deprinderea unor rnetode sau рrосеdее noi aplicate in cadrul specialitйlii
rospective.

5. Рrеzеп{6 faptul de а fi рrеzепt undeva, existenla cuiva sаu а ceva iпtr-uп loc sau
inff-un timp anurnit

б. АЬsеп{й lipsa а unei fiinle din locul unde аr fi trebuit sй se afle
,|. frecventй participare а cursangilor, studenlilor sau а еlечilоr la сursuгi

Вхсmрlаrul пr.l

Теrmеп Definitie
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9. DBSCRIEREA Ас,TIvIT т

I. DISPOZLTпGENERALB

1, Procedura ореrаliопаlй cu privire la frecventa cursan{ilor la cursurile de fоппаrе

profesionalб, organizate qi desfЪgurate in cadrul Direcliei ,,Сепtrul integrat de рrеgёtirс
pentru aplicarea legii" а Acaderniei ,,ýtefan cel Маrе" а MAI (in continuare - Рrосеdurа

ореrаliопаlй), este еlаЬоrаtЁ in scopul asigurйrii respectarii prevederilor Legii 288/20|6

privind fi,rnctionarul public сu statut special din cadrul Ministerului Afacerilor Iпtеrпе,

HG 409/2017 сu privire la арrоЬаrеа Statutului disciplinar al func{ionarului public cu
statut special din cadrul Ministerului Аfасеrilоr Interne, Regulamentului cu privire la
fоrmаrеа рrоfеsiопаlб inilialб а funclionarilor publici сu statut special qi carabinierilor

din cadrul Ministerului Afacerilor lпtеrпе aprobat рriп Ordinul MAI пr. l34 din
0|,04.2022 9i Regulamentului privind orgaпizarea qi funclionarea Direcliei ,,Centrul
integrat de pregбtire pentru aplicarea legii" а Academiei ,,ýtefan сеl Маrе" а Ministerului
Afacerilor Iпtеrпе арrоЬаt prin ordinul Academiei ,,ýtefan cel Маrе" а MAI пr. l06 din

22,|2.2020.

2. Рrосеdurа ореrаliопаli este еlаЬоrаtб in vederea stabilirii setului uпitаr de reguli

in condilia сйrоrа angajalii MAI detaEa{i la сursurilе de fоrmаrе profesionalй (in

сопtiпuаrе - cursan{i), organizate qi desЙqurate in Dirес{iа ,,Centrul integrat de pregйtire

pentru aplicarea legii" а Academiei ,,ýtefan cel Маrе" а Ministerului Afacerilor Interne

(in сопtiпчаrе - CIPAL), se рrеziпtб qi frесчепtемй orele de instruire din cadrul

сursurilоr de fоrrпаrе profesionalй.

II. PREZENTATREA ýI FRECVENTATREA ORELOR DE INSTRUIRE

3. Cursan;ii se prezintё qi frecventeazй оrеlе de instruire din cadrul счrsurilоr de

fоrmаrе рrоfеsiопаlй, organizate qi desfЕqurate in cadrul CIPAL, in strictй conformitate

cu prevederile actului adrninisftativ de delegare eшlis in acest sens de сйfrе subdiviziunea

MAI.

Р юсеdurji operirtionitli
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4. In perioada desf,Eqrrrйrii cursurilor de forrnare profesionala, cursanlii so prezinta,

frecventeazё оrеlе de instruire, alte activitati din domeniu gi рlеасй de la acestea in strictй

confonnitate сu prevederile Prograrnului zilnic al cursului de fоrmаrе рrоfеsiопаlё
(Anexa пr. 1 la Рrоссdurа operafionala) qi Оrаrul lecflilor (Апеха пr. 2 la Рrосеdurа

ореrа!iопаlЙ).

5. Programul zilnic al сursului de fоппаrе profesionale se elaboreazб da сйtrе qefii

departamentelor CIPAL репtru fiecare tip de сurs (fоrmаrеа initialй/continuй), se арrоЬй

de сйtrе ýeful CIPAL qi se aduce la cunogtinla реrsоапеlоr cointeresate рriп plasarea

асе stuia ре panoul infonnativ/site-ul ofi cial al instituliei.

6. Orarul lecfilor se elaboreaza dе caffe angajalii CIPAL, imputernicili in acest

sens de caffe ýeful CIPAL, se coordoneaze сu Direcjia studii qi managernent а calitatii ýi

se арrоЬа de сбtrе Рrirп-рrоrесtоrцl репffu studii qi rnanagement а calitatii al Academiei

,,ýtefan се1 Маrе" а MAI (in continuare - Academia) qi se aduce la cunogtinla

persoanelor cointeresate рriп plasarea acestuia ре panoul informativ/site-ul oficial al

instituliei.

7. Рrоgrаmul zilnic al cursului de fоrmаrе profesionalб qi оrаrul lecliilor aprobate,

dupa caz pot fi modificate cu rеsресtаrеа сеriп!еlоr stabilite la pct. 5 qi б din descrierea

activitйlii prozentei Рrосеduri operalionale.

8. Panoul informativ se amplaseazб,in 1ос accesibil pentru реrsоапеlе cointeresate.

9. Urrпirirеа gi сuпоаýtеrеа informafiilor plasate ре рапоul informativ este о
obligalie а angajalilor CIPAL, fоrmаtоrilоr Ei cursangilor irnplicali in procesul de

instruire.

IП. АВSЕNТАRЕ,АМОТIЧАТД

l0. Рrеzепtаrеа 9i frecventarea proceselor/activit6lilor organizate qi desЙgurate in
cadrul сursurilоr de fоппаrе profesionali, in conformitate cu prevederile cadrului juridic
din dorneniu, este о obligalie а счrsапfilоr delega{i 1а aceste сursuri.

l1. Absenla motivatй а cursan{ilor delegaqi la cursurile de fоппаrе profesionalй,

este consideratб iп cazul рrеzепtйrii justificate а documentelor confirmative саrе
confirrni necesitatea absentйrii, cit qi prezentarea informa{iei argumentate in legйturi cu

solulionarea uпоr situalii dificile in familie.
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12. Absenla nemotivata а сursапtilоr delega}i 1а счrsurilе de fоrmаrе profesionalй,
este consideratб lipsa nejustificatй а acestora la orice proces/activitate dеsйgurаtб
сопfоrm Рrоgrшпчlчi zilnic а1 cursului de fоrmаrе profesionala qi Orarului lecflilor.

13. iп смul imposibilitatii de а se prezenta la procesele/activitйlilo organizate qi

desЙqrrrate in cadrul сursului de fоrmаrе profesionalё, сursапtul este obligat in cel rnai
resffans timp, саrе пu va depбqi 4 оrе asffonomice, sй informeze despre acest fapt
comandantul de pluton 9i qeful de departament, саrе este responsabil de cursul de
fоrmаrе profesionalй, iar irnediat la rеiпtоаrсеrе sd prezinte responsabililor documente
confirmative autentificate, саrе чоr justifica absen{a acestora.

14. tn legifurб сu surчопirеа necesitйlii solu{ionбrii апumitоr situalii, рrечбzutе de
cadrul juridic, cursantii pot lipsi de la procesele/activitalile organizate ýi desйEurate in
cadrul cursurilor de fогmаrе profesionala ре uп tеrmеп поrmаt legal, iп terneiul unui
rароrt depus in acest sens (Anexa пr. 3 la Рrосеdurа opera;ional6), iar imediat la
rеiпtоаrсеrе чоr prezenta responsabililor documente confiпnative autentificate, саrе чоr
justifica absen{a.

15. РДпй 1а рrеzепtаrеа documentelor confinnative autentificate, indicate in
condiliile descrise 1а pct. l3 si |4 din descrierea activitatii prezentei Рrосеdчri
operalionale, in baza principiului bunei-credin{e, absenla cursanfului de la
procesele/activitalile organizate qi desЙqurate in cadrul счrsului de fогmаrе рrоfеsiопаlй
ча fi considerati motivatй, iar in cazul irnposibilitйlii рrеzепtёrii documentelor епuп{аtе,

absenla сursапtului ча fi consideratб nernotivatй.

IV. EVIDENTA CURSANTILOR

t6, Eviden{a сursапtilоr delegali 1а cursurile de fоrrпаrе рrоfеsiопаlй esto realizatй
de сйtrе:

l) qefii departamentelor CIPAL in timpul оrеlоr de рrоgrшп (08:00-17:00) in
perioada desйqurйrii сursurilоr, pentru fiecare tip de curs (fогmаrеа inilial6/continuй);

2) formatorii in timpul оrеlоr de insruire desЙýurate;

3) comandanlii de рlutоапе pentru plutoanele incredinPte.
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17. Responsabilii asigurй evidenla cursanfilor delegali 1а сursurilе de fоrmаrе

profesionalй рriп intermediul documenta|iei :

l) Registrul ечidепцеi frecven{ei 1а orele de instruire (Апеха 4 la Рrосеdurа

ореrа{iопаli);
2) Registrul de eviden{a а rароаrtеlоr privind invoirea сursап}ilоr (Апеха пr. 5 la

Рrоссdurа operafionalй) ;

3) Registrul de eviden{6 а absenlelor (Anexa пr. 6 1а Рrосеdurа ореrа{iопаli);

4) Lista apelului сursапlilоr delegali la сursurilе de fоrmаrе profesionalй (Anexa

w.7 la Рrосеdurа ореrаliопаlй);
5) Марй de асumulаrе а rароаrtеlоr privind lipsa сursапflоr qi а documentelor

саrе motiveazй/justificй absenla, сбt qi а sesizйrilor privind absenlele nemotivate а

cursangilor delega[i la cursurile de fоrmаrе рrоfеsiопаlй (Апеха пr. 8 la Рrосеdчrа

ореrа!iопаlа);

6) Марй de асчrпчlаrе а listelor apelului сursапgilоr delegali 1а сursurilо de

fоrmаrе profesionalб (Апеха пr. 9 la Рrосеdurа ореrа!iопаlй);

7) Eviden{a zilnicб а plutonului (Апеха пr. 10 la Рrосеdurа opera{ional5);

8) Eviden}a zilnicй а cцrsului/promotiei (Anexa пr. 11 la Рrосеdurа operagionalб);

9) Марi de асumulаrе а evidenlelor zilnice а cursului/promoliei (Апеха пr. 12 1а

Рrосеdurа opera{ional6).

18. Eviden{a cursanlilor delega{i la сursurilе de fоrmаrе рrоfеsiопаlй, de сёtrе

responsabili poate fi asigurati inclusiv qi prin intermediul tehnologiilor informalionale
(registre electronice).

l9. [псludеrеа сursапflоr delegali la сursurilе de fоrmаrе profesionalй in
Registrele evidenlei frecvenlei la оrеlе de iпstruirе qi Listele apelului, se realizeaz6, doar

in terneiul actelor administrative cu рriчirе la delegarea la cursurile de fогmаrе
profesionalй, de сбffе angajalii imputernicili in acest sens de сбtrе qeful CIPAL, in ziua
parvenirii acestora din toate subdiviziunile rеsропsаЬilе.

20. in саzul suгчепirii rrnor modificйri privind iпlосuirеа cursangilor delegaf 1а

сursurilе de fоrmаrе profesionali, includerea acestora iп evidente se va rеаlizа dоаr in
temeiul actelor administrative de dеlеgаrе.
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2L Procesele de eviden{б а сursапtilоr delcgali la crrrsurilе de fоrmаrе
profesionali sunt:

1) Apelul gепеrаl;

2) Apelul prezentei cursanfilor la оrеlе de instruire;
3) Eviden{a absenlelor motivate.

22. Apelul general de eviden{Й, realizat de сdffе ýeful22. Apelul general este un proces de evldentй, reahzat de caffe ýeful
departamentului sau uп alt angajat imputernicit iп acest sens, desЙqurat dc rеgulй ре
platou sau intr-o alti localie dup6 caz, 1а оrеlе qi cu intensitatea саrе аr pennite

asigurarea unei eviden{e optime dаr nu аr destabiliza Ьчпа organizare а рrосеsеlоr
didactice, саrе constй in confruntarea datelor conserrmate in lista apelului cursan;ilor
delega{i la cursurile de fоrmаrе profesionalб cu рrеzеп{а rеаlб а acestora la рrосеsul do

apel, efecfuatй prin citirea numelui qi prenumelui cursantului gi сопfirmаtй de сйtrе cel
citit рriп afirrna{ia - рrеzепl, sau сопfirlпшеа absen{ei celui citit de сёffе comandtmtul de
pluton рriп afirmalia * аЬsепt пеmоtivаt salл аЬsепt motivat - totodatб fiind vociferat
motivul absen{ei.

23. Datele/rezultatele privind prezeп|a сursап{ilоr delegali la счrsurilе de fоrmаrе

profesional6, stabilite in urlпа desfiqurйrii apelului general, se сопsеmпеаzб de сёtrе
persoana rеsропsаЬilй in lista apelului potгivit sеmпеlоr conven{ionale stabilite in
1еgепdй.

24. Listele apelului incheiate/finalizate, se stocheazй qi se рйsffеаzй timp de uп ап

calendaristic de la finalizarea cursului in Мара de асutпulаrе а listelor apelului
сursшrfllоr delega{i 1а cursurile de fоrmаrе рrоfеsiопаlй.

25. Apolul prezen{ei сursапlilоr la orele de instruire - este uп proces de evidenlб,
realizat de сйtrе fоппаtоrul responsabil de оrе сопfоrm prevederilor orarului арrоЬаt al

lecliilor, sau чп alt angajat саrе in mod legal il substituie ре acesta, desйqurat la

dеmаrаrеа fiесйrеi оrе de instruire, сч ajutorul Registrului evidenlei frecven{ei la оrеlе de

iпstruirе sаu duрй caz а versiunii electronice а acestuia.

26. Eviden{a absen{elor motivate - este un рrосеs de ечidеп{й а cursan;ilor delegali
1а cursurile de fоппаrе profesionall, rea|izat de сйtrе geful depaПamentului sаu чп alt

angajat imputernicit in acest sens cu ajutorul Anexelor З, 5,6 qi 7, саrе consti in
асumulаrеа Ei eviden{a docurnentelor confirrnative саrе justificй absenla сursапlilоr la

procesele/activitйfle din cadrul сursurilоr,
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27. Eviden{a zilnica а plutoanelor este desЙguratй de catre comandanlii de

plutoane cu ajutorul Anexei пr. l0 la Рrосеdurа ореrа!iопаlй, in реriоаdа de timp 08:00 -
08:10, sau dupa caz tn altё реriоаdй stabilita de саtrе persoanele responsabile, duрб care

se raporteazi gi transmite penffu eviden{й qefului de dераrtаmепt sau altor angajaP

imputernicili in acest sens.

28. Cursan{ii sunt desernna{i in calitatea de comandanli de рlutоапе la dеmаrаrеа

cursului de fоrmаrе profesionalб, ре baza principiilor meritocratice 9i de volrrrrtariat, рriп
act administrativ, emis de сitrе qeful CIPAL, la рrорuпеrеа gefirlui de dераrtашепt

responsabil de сursul de fоrmаrе рrоfеsiопа16, sau unui alt angajat imputernicit in acest

SenS.

29. Activitatea соmапdапfllоr de plutoane desemnali in cadrul cursului de fоrmаrе
profesionalб, fiind uпа de voluntariat пu presupune relafi de rеmuпеrаrе.

30. iп cazul inutilitйlii qi ineficienlii in gestionarea plutonului, comandanlii de

plutoane desemnali in саdrul cursului de fоrmаrе profesionalй pot fi substituili сu alfl
angajatl mai competen{i, рriп act adrninistativ, emis de сйtrе ýeful CIPAL, la рrорuпеrеа
gefului de departament responsabil de сursul de fоrmаrе profesionalй, sau unui alt angajat

imputernicit in acest sens.

3l. Eviden}a zilnicй а cursului/promoliei este dеsfЪgшаtй de сitе gefii de

departament sau alli angajali imputernicili in acest sens, cu ajutorul Anexei пr. 1l la
Рrосеdurа ороrа}iопаlа, in perioada de timp 08:l5 * 08:30, sau duрй cazin аltй реriоаdй
stabilitб de сйffе persoanele responsabile, duрй саrе se rароrtеаzй qi transmite penffu

evidenP qefului CIPAL.

Ч. PREVENIREA ABSENTEI

32. Рrечепirеа absenlei cursan{ilor la cursurile de fоrmаrе profesionalб se

realizeazб, de сйffе responsabili prin activitali de iпfоrmаrо qi sesizare.

33. Activitatea de iпfоrmаrе presupune, mйsurile intreprinse de сбtrе responsabilii
de оrgапizаrеа qi desйqurarea сursurilоr de fоrmаrе profesionalй iп чеdеrеа informirii
сursапflоr сu obligafile Ei responsabiliйlile се le revin acestora in саdrul сursurilоr de

fоrmаге рrоfеsiопаlй.
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з4. Activitatea de sesizare , sesizarea angajatorilor cursanlilor delega{i
la сursurilе de fоrmаrе profesionalй, ivind absen{a nernotivatй а acestora la
procesele/activitйfile organizate Ei in cadrul сursurilоr nominalizate, sau

incapacitatea de а prezenta documente сопfirmаtiче autentificate, саrе аr justifica
absen{a рrесum gi еliЬеrаrеа acordatй in temeiul raportului depus.

Iv. DISPOZIT1,I FINALE

З5. Рrечеdеrilе prezentei Рrосеduri operalionale se aduc la cunoqtin{й сопtrа
serTrrrйturй fufurоr счrsап{ilоr delegali la сursurilе de fогmаrе profesionalй, organizate ;i
desЙgurate in cadrul CIPA.L (Апеха nr. l3 Рrосеdurа ореrаЦiопа15).

36. Nerospectarea prevederilor prezentei Рrосеduri ореrаliопаlа atrage rбspundere

disciplinarй.

10. RESPONSABILITДTI ilT pBKuLARBA ACTIvITДltI
10.1. Senatul Academiei,,ýtefan cel Маrе" а MAl:
- арrоЬй procedura.
10.2. ýeful - Direc{iei ,,CIPAL":
- ayizeazб" рrосеdurа,
10.3. Prorector pentru fоrmаrе 9i personal:
- чеrifiсй 9i dispune revizuirea рrосеdurii,
10.4. Rесtоrчl Academiei:
а) dispune mйsuri репtru indeplinirea рrечеdеrilоr procedurii;
Ь) аlосi rеsursе pentru aplicarea procedurii.
10.5. ýeful - DirесЦiеi ,,CIPAL":
а) арliсй рrосеdurа;
Ь) identificй riscurile.

11. INRш,GISTкARI
1 1. 1 . Lista ediliilor qi reviziilor procedurii;
l 1.2. Lista de distribuire;
11,3. Рrоgrаmul zilnic al сursului de

11.4 Оrаrul lecfiilor;
profesionalй;

l 1.5 Raport privind solicitarea invoirii
1 1.6 Registrul eviden{ei frecven;ei la de instruire;

l 1.7 Registrul de eviden{й а

1 1.8 Registrul de evidentй а absen{e

privind invoirca сursап[ilоr;
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1 1.9 Lista apelului cursanfilor delega{i la с surile de formare рrоfЪsiопаlй;
11.10 Мара de асumulаrе а rароаrtеlоr ind lipsa cursanlilor Ei а documentelor саrе
motiveazй/justificй absen{a, cit qi а sesi privind absenlele nernotivate а сursап{ilоr
delegali la сursurilе de tЬппаrе profesional
l 1. 1 1 Марй de асumulаrе а listelor apelul cursanlilor delegali 1а cursurile de fоrmаrе
profesionali;
IL|2 Evidenla zilnicй а plutonului;
l1.1З Evidenla zilnicё а cursului/promoliei
l 1.14 Марб de асumulаrе а evidenlelor zi а cursului/prornoliei ;

1 1. 15 Lista cursantilor inforrnati cu ile Procedurii operalionale.
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Апеха пr. 1 la Рrосеdчrа опеrаtiопаlй
cu privire 1а frесчеп{а сrrгsап{ilоr la счrsurilе de fоrmаrе profesionalД,
огgапizаtе qi dеslЪrsчгаtе iп cadlul Diгec[iei ,,CeTrtrul integгat de рrеgitirе
реrrtrч арliсаrеа legii" а Academiei ,,ýtefan cel Maгe" а MAI

APRoB
ýef al Direcliei,,CIPAL" а Academiei,,ýtefan cel Маrе" а MAI
grаdчl special Nчmеlе Рrепчmеlе

PROGMMUL ZILNIC
al Сursчlчi de fоrmаrе рrоfеsiопаlй iпi{iаlй а subofiferilor debutan{i,

organizat in cadrul Direc{iei ,,CIPAL" а Academiei ,,ýtefan cel Маrе" а MAI

ýef а1 Departamentului fоrmше iпi|iаld/сопtiпuii subofi{eri al
Direc{iei,,CIPAL" а Academiei,,ýtefan cel Маrе" а MAI
gradul special Nчmеlе Рrепчmеlе

1.

2.

3.

4.

5.

Nоtй:
Prevederile prezentului рrоgrаm, роаrtй tш саrасtеr obligatoriu ýi
angajalilor detaqali la Cursul de fоrmаrе profesionalй ini{ialй, organizat

cadrul Direc{iei ,,CIPAL" а Academiei ,,ýtefan cel Маrе" а

angai atilor/forrnatorilor acesteia.

se rеfеrй atat
qi desfEqurat iп
MAI cet ýi

Nr.
cl/o

o,RA ACTIVITATEA RESPONSЛBIL



сu ргiчitе
oгganizate

репtru apll

cooR_DoNAT
Func{ia
gradul special Numele Prenumele

оп
Curs ului de formure рrоrt

Promo|iп пn_

L fiecven{a cuгsaп{ilor la сuгsurilе de t'огmаrе profesionali,
i desfEqurate in cadrul Directiei ,,Cerrtrul integrat de рrеgitirе
агеа legii" а Academiei ,,ýtefan cel Мпt" а MAI

APRoB
Fuпс!iа
gradul special Numele Рrепumеlе

RUL
oпalii iпiliаlй а suboJilerilor
erioado cursului)
il пr._

q)

Ф

I

<сЁ

)сq

lcEа

Wodulul/Activitйti
de iпstruirе

Luni
data

Mar{i
data

Miercuri
data

Joi
data

Viпеri
data

SАmЬпtп/
duminicE

dепumirеа
00:00-00:00
Responsabil

00:00-00.00
Responsabil

0:00-00:00
i.esponsabil

00:00-00:00
Responsabil

00:00-00:00
Responsabil

Notd: dupdJiecare 2 оrе col,tveпlicltlale preclate,
ДЬrечiеri: t-ore teoretice;i p-ore practice

ýef al Direcliei ,,C[PAL" а Acadetniei,,ý
gradul special

', vоr acorda ]0 miпurе de pauzd.

cel Маrе" а MAI
Numele Рrепчmеlе



Cursului cle.formare
perioacla de iпstruire

ýef al Direcliei,,CIPAL" а Academiei,,ýte
gradul special

00.20__ а0.00.20_

Notd: йtpdfiecare 2 ore сопчепуiопаlе prcdate, ', vоr acorda l0 miпutе de раuzй.
ДЬrечiеri: t-ore teoretice ;i p-ore prпctice

cel Маrе" а IvIAI
Numele Рrепчmеlе
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prcg5tire pcntru aplicarca lcgii" al

Acadcrmici..Stef:rn cel Маrе" а MAt

PS iT
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Pagina19/34
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Data Ora curs de formare continui

I

2кЭФlq
8

00"" -00"" Dепumirеа temei.
Responsabil

н|

А8

00uu -00uu Denumirca temei.
Responsabil

d, lцlJOU(.!Ёа
эхz

00uu - 00"" Dепчmirеа temei.
Responsabil

olх(.!
ьх

Ё

00uu -00vu Dепumirеа temei.
Responsabil

-lЁФ'r_] t\izя

00* -00*, Dепumirеа temei.
Responsabil



cu ргiчirc
organizate

ýef al
suЬо
,,ýtefan
gradul s

iпdiсd dепumirеа modululuit'modul elor),
in lеgйtuй cu necesitatea арёrutй (se
соmрlеt). In tirnpul invoirii voi putea fi ар
de tеlеfоп),

Data depunerii rароrtului

frecven[a сursап{ilоr la cursurile de fогmаrе pгofesionald,
dеsth;uгаtе in cadrrrl Dircc|iei ,,Cartrul intepat de pregДtirc

Рriп prezentul, rog реrmisiuпеа de а fi invoit de la modulul/modulele (se

репru legii" а Academiei ,,ýtefan cel Маrе" а MAI

Numele Рrепumеlе
partamentului fоrmаrе iпiliаld/с опtiп аd
i al Direc{iei 

',CIPAL'' 
а Academiei

Маrе" а MAI

ziua de (,se iпdiсd сu cifre zitta. luпа. апul),
tlecesilalea justфcatd ;i аrguпtепtаld

telefon (se iпdiсd плtmdrul

Func{ia definutй
gradul special

Numеlе Рrепчmеlе
sеmпdturа

Соm
COORDONAT

antul plutonului пr._, promofia пr._
gradul special

Numele Рrепчmеlе
Semn{itura

1п

iп
la пumйrul de

Acadcmia,rýtcfan cel Маrе" а MAl
Direc{ia ,,Ccntrul intcgrat de

рrсgitirс pentru aplicarca |egii'o

Prrэccd uri operalionali
cu privirc la frecтcn(a счrsап{ilоr la

сц rsurilе tle fo rmаrt р rtllЪs ion alir
organiz:rte qi dcsfi;ur:rtc in cadrul

Dircc!ici ,,CcntruI iпlсgrаt dc
pregitire репtrч арliсаrеа legii" al

Academiei ".Stcfirn cel Маrс" а MAI

PS t?
Editial l Rer;izia0

Pagina 20/34
Ехеmрlаrul пr.l



cu рfiчirе ]

oгganizate

регrtru apli

frecventa сuгsапtilоr la cursurile de fоrmаrе ргоtЬsiопаlД,
desltqurate in cadrul Diltc{iei .,Cerrtrul integrat de ргеgДtiе

legii" а Academiei ,,ýtefan cel Mare" а MAI

Ministerul Afacerilor I al Republicii Moldova
cel Mare"
tire pentru aplicarea legii"

Academia
Direc{ia ,rСепtrчl integrat de

REGI TRUL

eviden{ei frесчепtйrii оrеlоr de instruire iп
cadrul Cursului de fоrmа re (iпiliаld/сопtiпud)

а _ din саdrul subdiviziunilor MAI

Plutonul

Апul

Academia,rstclan cel Маrе" а IllAl
Direc{ia ,,Celrtrul integrat de

рrсgйtirе рспtru aplicirrea lcgii"

Р roccd urI ореrа{iоп alil
сu pril,ire la frесr,сп{а cursan{ilor la

сч rsч rile dc ftl rmа rс р rofes iоп аlI
organizate Ei desfigurate in cadrul

Dircc{ici .,CcntruI in(egrat dc
prcgitirc рспtrч apliclrrca lrэgii" al

Academici ."Stcfan ccl Маrс" а MAI

PS iT
Editial l Revizia0
Pasina 2Il3.1
Ехеrпр|аrul пr.l



u
REGULI PRIVIND

1. Semnele сопчеп
- prezent - (+);

- absent - (А);
- invoit - (R);
- bolnav (В);
- concediu - (С);
- serviciu - (S);
- deplasare - (D);
- alte cauze (А/С).

2. tnsemnirile in
exigent.

GISTRULUI:

pix de culoare albastri, clar, оrdопаt 9i

Acadcmia,rýtcfan cel МаrеО'а MAl
Direc(ia,,Ccntrul intcgrat de

рrеgItirе pcntru aplicarca lcgii"

Рrосеdчri ореrаliопаlй
сч privirc la frecven{a cursan{ilor la
cursurile de fоrmаrс prol'csionall
organizatc qi tlcsfi;unrtc in саdrul

Dircc{ici,,Ccntrul integrat de

рrtgйtirс pcntru aplicarca lсgii" al
Acarlcmici..Stcfan ccl lltarc" а MAI

PS ýi
Editia1 l Revizia0
Pagina 2213{
Excmplilrul пr.l

lFila 2l

Data
Nr.

de оrе
Dепumirеа temei

Numele Ei
semn[tura

fоrmаtоrului
Observafii



ModuIul:

Nr.
d/o Nчшеlе gi рrепчmеlе

Data, luna 9i anul

/Fila 4

Academia,rýtefan ccl Маrе" а MAI
Direc|ia ,,Сспtrчl iпtеgrаt tlc

рregEtire pentru арliсаrеа lcgii"

Рюссd чri о реrа{iоп alir
сч privirc la frесr,сп{а счrsап{ilоr la
сuisчrilе dc fоrmпrе рrоfсsiопаlЁ
tlrganizate qi desfiqurate in саdrцl

Direc{iei,nCentrul integrat dc
prcgitire pcntru aplicarca legii" aI

Acadernici ..Stcfan cel Маrgп' а MAI

PS ,?
Editial I Reyizia0
Pagina 2313"|

Ехсmрlаrul пr.l

lFila 3/

Nr.
d/o

Dепumirеа modulului Nr.
de оrе

Pagina



сu рriчiге la frecven[a cursanlilor la сursurilе dc fоrmаrе profesionaltr,.

oigbirut" qi dеsfЩЙаtе tn cadnrl Dircc}iei ,,Сепtru1 integrat de рrэgitirе

рЙtrш арliЁаrеа legii" а Academiei ,,ýtefan cel Маrе" а MAI

Ministerul дfасеrilоr Interne al Republicii Moldova
Academia rrýtefan cel МаrеО'

Dirес{iа ,,Сепtrul integrat cle pregf,tire репtru арliсаrеа legii"

REGISTRUL
de evidenф а rароаrtеlоr privind lipsa сursап{ilоr

Mun. Chiqinйu 20_

сч privirc lп frесчсп{а счrsапlilоr la

cursuri|e dc fоrmаrе рrоlЪsiопаli
orgtrniztrte gi rlcsfi;u rrrtc in саdrul

Direc{iei ,oCcntrul intcgr:rt de

prcgitire рспtru прliсаrса legiio' al
lr.яrlomiлi _-Stcfrrn ccl Маrс" а МА

Direc{ia ,,Centrul integrat de

рrеgЁtirс pentru арIiсаrеа legii"

orýtcfan cel Mare" а МА



Academia ,rýtefan cel Маrе" а MAI
Dircc{ia ,,Centrul integrat tlc

prcgiitirc pentru ар|iсаrеа legii"

Рrосеdu ri ореrа{iопаli
сu рrivirе la frecvcn{a cursan{ilor la
сursurilе de fоrmаrе profesiona|i
organizate qi desffuuratein саdru|

Dircctiei rrCcntru| integrat de
prcgitirc рспiru aplicarca lcgii" al

Acadcntiei..Stcfan ccl NIаrс" а IIIAI

PS {?

Editial I Revizia0
Радiпа 25/3.|
Excm;llarul пr.1

NumeIe Рrепumеlе NumйI,ul
iпчоirilоr
апtегiоаr,е



Апеха пr.6 la Рrосеdul,а oneI,ationali
сu pdvirc la frecven[a сursапJilоr la cursurile de fогmаrе ргоfеsiопаItr,
oгganizate qi desfiqurate in cadrul Direcliei ,,Cerrtrul integгat de рrеgДtirе

репfu арliсаrеа legii" а Academiei,,ýtefan cel Мае" а MAI

Ministerul Afacerilor Interne al Republicii Moldova
Academia ,,ýtefan cel Маrе"

Direc{ia ,rСепtrul integrat de pгegitil,e репtru aplicarea legii"

REGISTRUL
de evidenta а аЬsеп{еlоr

Мuп. Chiqinйu 20_

Academia,,ýtefan ccl Маrс'О а MAI
Dirt,c{ia .,Сспtrul inicgnrt dc

рrсgйtirе репtru aplicarea legiio'

р rос,еdu ri opera!ionali
cu privirT la frссчеп{а cursan{ilor la
cursurilc de lЬrmаrс prol'esionali
оrgапizаtс qi desfiqur:rte in саdrul

Dirtc{iei o,Ccntrul integrat de

рrсgitirс рспtru aplicarca legii'o al
дсаdсmiеi .,ýtelhn ccl Маrс'о а MAI

PS iT
Editi:rl l Rcvizia0
Pagina 26134

Ехеmрlаrul nr.l



Academia,,ýtcfan cel Маrе" п MAI
Dircc{ia ,,Сепtrul intcgrat de

рrеgitirе репtru aplicarea lcgii"

PKrcedu ri ореrаliоп alir
cu privire la frecven{a сursап(ilоr la
сursurilе dc fЬrЙаrе profcýionali
organizatc Ei dcsflguratc in cirtlrul

Dirсс{iеi r,Сспtrul ilrtcgrat de
prcgitirc рспtrч арliсаrса lcgii" al

Acadcmiei..Stefan ccl l}rаrс" а NIAl

PS l?
Editial l Revizia0
Prrgina 2713.1

Ехсmрlirrul пr.1

Nurnele Ргеiulпеlе А prezentat
docunrente
сопfirmаtiус
autentificate



сu pfivirc la frecven{a сursап{ilоr la cursurilede fоrmаrе profesionalД,.

orgbirut" qi desfёqurate in cadrul Directiei ,,Centrul integrat de pregДtiTe

реrrtru арliсаrеа legii" а Academiei,,ýtefan cel Маrе" а MAI

Lista apelului

Nr.
d/o Numеlе 9i prenumele

Data, luna qi апul

SBRVIcIU
DBPLASARE
ALTE CAUZE

Р rостdu гi opcra!itlnali 
._

cu privire la frecven{ar сursап{ilоr la
сu rsurilс tlc ftlrmare р rofcsionalii
organizate qi dcsfйquratc iп cadruI

Dircclici,Centrul integrat de
prcgiitire рспtru арliсаrеа legii" al

Direc{ia n,CentrTI intcgrat de

рrеgйtirе pentru aplicarea lcgii"

Acatlemia.,Stclhn ccl Маrс" а MAI

Legendi/ semnele conyentionale de
notare а Drezentei efectivului la apel

+ PREZBNT
л ABSENT
R iг{чоIт
в BoLNAv
с CoNCEDIU
S
D

А/с



PS l?
Editial I Revizia0
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Exemp|:rrul nr.l

Апеха пг.8 la Рrосеdurа орегаtiопаli
cu ргiчiге la frecven{a сuгsапlilоr la сursuгilе de t'оlтпаге ргоfеsiопаlб,
огgапizаtе ;i deslhqurate in саdrul Diгec|iei ,.Centrul integrat de ргеgДtirе

репtru aplicarea legii" а Academiei ,,ýtеtЪп сеlМаге" а MAI

Ministerul Afacerilor Interne al Republicii Moldova
Academia,,ýtefan cel Маrе"

Diгес{iа ,,Сепtrul integrat de pregitil,e репtru aplicarea legii"

мАрА
de асumчlаrе а rароаrtеlоr privind lipsa cursanfilor ýi а dосumепtеlоr care

motiveazi/justificй absen{a, cat ýi а sesizйrilor privind absen{ele nemotivate а

cursantilor detaýafi la cursurile de fоrmаrе рrоfеsiопаlй

Мuп. Chiqiniu 20_

Academia r,ýtel'an cel Маrе'i а MAI
Direc!ia ,,Cctltrul iпtсgrаt de

рrсgiitirс репtrч aplicarea legii"

Р rосrdurй opera!ionalii
сu privire la frссчеп{а cursan{ilor la

cu rsurilс dc frrrmа rе рrrrlЪsiопай
organiztte gi rlesfйguratc in cadrul

Dircc!ici,,Centrul intcgrat de
prcgiitire рспtru aplicarca legii" al

Acдdcmiei ,,ýtcfan ccl Маrе'О а MAI



Дсаtlеmiа,,ýtсfап cel lllare" а IIIAl
Dircc(ia ..Сспt rul iпtсgrаt dc

рrсgitirс рспtru aplicarca legii"

Рrосеdur[ ореrаliопаlй
сu privirc la 1гесчсп{rr сursап{ilоr la
счrsurilс dc tЬrmаrс рrоlЪsiопай
organizntc ;i dcsfigurate iп саdrчl

Dircc{ici o,Centrul intcgrat dc
prcgiitire репtru арliсаrса lcgii" al

PS t,i

Ac:rdcmiei,,ýtcfhn ccl Mtrrc'o а 1\lAI

Апеха пr. 9 la Рrосеdurа ореrаtiопаli
cu ргiчirс la fгесчеп[а cursan|ilor la сursuгilе de fоtmаге prcfesionalб,
trrgatrizate qi clesth;urate iп cadrul Direc|iei .,Cerrtml iпtерп:аt de ргеgбtirt
pentu арliсаrеа legii" а Academiei ,,ýtefan cel Маге" а MAI

Ministerul Afacerilor Interne al Republicii Moldova
Academia.,,ýtefan cel Маrе"

Direc{ia ,,Сепtrul integrat de рrеgitirе репtru aplicarea legii"

мАрА

de асumulаrе а listelor apelului сursап{ilоr
deta9a{i la сursurilе de fоrmаrе profesionalй

Мuп. Chiqinёu 20_



Anexa пr. 10 la Ргосеdurа ореrаtiопаlй
сu рriчirз la frecventa crгMn{ilor la сursurilе de fotmare profesiorralД,
оrgmizаtе qi dcstЪqurate in cadrul Direc{iei ,,Centrul integгat de рrеgйtirе
perrhu aplicarea legii'" а Academiei ,,ýtefan cel Маге" а MAI

Dоmпчlчi Numele Рrепчmеlе
ýef al Departamentului fоrmаrе iпiliаld/сопtiпud subofiferi
al Direc{iei,,CIPAL" а Academiei,,ýtefan cel Маrе" а MAI
gradul ýpecial

EVIDENTA ZILNICA А PLUTONULUI

Соmапdапtчl plutonului
gradul s;recial
Numele prenumele

semпciturct
ziua. luпа. апul

Academia r,ýtefan ccl Mare" а MAI
Dircc{ia ,,Centrul integrat de

prcgitire pentru арliсаrса legii"

Рrоссdчrй operalionali
cu рrivirс la frссr,сп{t сursап{ilоr la

сч rsч rilс de filrma rc р гufеsirrпаIi
organizate qi desfflEurate iп саdrчl

Direc{iei,,Centru| integrat de

рrсgйtirс pcntru арliсагеа legii" al
Academici..ýtcfan cel Маrеп'а MAI

PS }7

Editial l Revizia0
Pasina 3l/3-1
Ехеmрlаrul nr.1

пrj] / PLUTONULnr;;



Anexa пr. 11 la Procedrrra ореrаfiопаli
cu рriчirе la frecventa сursапlilоr la сru,surilе de fоImаге profesionalД,

organizate qi desй;urate iп cadrul Direc[iei ,,Centrul iпtеgгаt de рrеgЕtirе
рffIПu aplicarea legii" а Academiei ,,ýtefan cel Маrе" а MAI

Domnului Numele Рrепчmеlе
ýef al Direc{iei ,,CIPAL" а Academiei ,,ýtefan cel Маrе" а MAI
gradul special

ýef al Departamentului fоrmаrе iпiУiаld/сопtiпuй subofileri
al Direc{iei,'CIPAL'' а Academiei,,ýtefan cel Маrе'П а MAI

gradul special

sеmпdturсt
Numele Рrепumеlе

ziua. luпа. апul

EVIDENTA ZILNICA А CURSULUI/PROMOЦEI

Acatlemia orýtefan ccl Маrо" а MAI
Dircc{ia ,Сепtrul integrat de

р rсgitirе рспtrч арliсаrса legiio'

Proced url орсrа{iопаli
cu рriчirс lrr frecvcn{a curs:rn(ilor la
сursurilо de fоrmаrt profcsionali
organizatc qi rlcsfй;uratc in cnttrul

Direc!ici ,,Ccntrul intcgnrt dc
pregEtirc репtru арliсаrса tcgii" al

Academici ".Stcfan cel ]!rirrc" а MAI



PS l7
Etlitial l Revizia0
Раgiпа 33/3J
Erentplarul пr.l

Апеха пr. 12 la Рrосеdurа ореrаfiопаli
сu ргiчirt la frecvenla ctu,san{ilor la сuгsшrilе de fсltmаге рlоtЪsiопаlД,
огgапizаtе 9i dеsfД;urаtе in cadrul Direc{iei ,,Ccntrul iпtеgгаt de рrеgДtirе

репtru арliсаrеа legii" а Academiei ,.ýtefarr cel Маге" а MAI

Ministerul Afacerilor Interne al Re;rublicii Moldova
Academia,,ýtefan cel Маrе"

Direc{ia ,,Сепtrul integrat de pregйtil,e репtrч aplicarea legii"

de асumulаrе а
мАрА

ечidеп{еlоr zilnice а сursului/рrоmо{iеi

Мuп. Chiqinйu 20_

Дслdсmiа ,,ýtclhn cel I}Iare'o а I!1AI
Dirt,ctia ,,Ссп(rul iпtсgгаt de

prcglitire рспtru aplicarea lcgii"

Рrосеdчrй operalionali
cu privirc la frссчсп{п сursап{ilоr la
счrsчrilс de lЬrmаrе рrtllЪsiопаБ
oiganizatc qi desfЁqurate iп саdrul

Dircc!ici .,Сепtrul integrrrt de

рrсgitirе репtru арIiсаrса lcgii" al
Acarlcmici ..Stcfan ccl l\lаrе" п 1\lAI



Йsап;ilог la сuгsurilе de fоtmаге profesionalб,

rte in caclrul Direc[iei ,,Cerrtrul integrat de рrеgйtiге
tegii" а Academiei ,,ýtefan cel Маrе" а MAI

Lista счrsапtilоr
frecvenfa сurýапtilоr

in саdrul

Рrосеdчrii operafionale cu privire la
profesionali, organizate qi desfйqurate

de рrеgйtirе pentru aplicarea legiio'a

cel Маrе" а MAI

сursurilе de
i centrului
Academiei

Рrо""С uri ореrrr{iоппlй

cu privire la frсо,еп{а счrsап{ilоr la
.oiiuiit. de fоrmаrt profcsionalЁ
organizate ;i rlcsfii;uratc in cadrul

Dircc{ici orCentrul intcgrat de

prcgitirc pcntru aplicarea legii" al
дсаtiеmiсi .,ýtefan cel Marco' а MAI

orýtefan cel Marco'a
Direclia ,rСепtrul iпtеgrаt de

prcgitire pcntru арПсаrеа legii'o

Gradul special Numele 9i Рrепumеlе
semnituraNr.

d/o


