AVIZ

Academia ,,Stefan cel Mare” a MAI anunta vacanta functia publicd cu statut
special aferentd corpului de subofiteri de subofiter superior al Sectiei dotari si
intendentd a Directiei administrare patrimoniu.

Persoana de contact: Vadim Ciobanu, tel.022725233.

Academia ,,Stefan cel Mare” a Ministerului Afacerilor Interne
mun. Chisinau, str. Gheorghe Asachi, 21

anunta vacanta functia publica cu statut special aferenta corpului de subofiteri
subofiter superior al Sectiei dotari si intendenta a
Directiei administrare patrimoniu

Scopul general al functiei:
Amenajarea teritoriilor institutiei de invatamint, pastrarea curateniei in incaperi
si pe teritoriu, evidenta de economia resurselor.

Sarcini de baza:

- Evidenta curateniei prin incaperi si pe teritoriu.

- Evidenta si controlul mobilierului, repararea lui.

- Efectuarea controlului asupra activitatii serviciilor comunale.

- Gestionarea documentatiei corespunzatoare, conform legislatiei in vigoare.

Cerinte specifice:

Studii:
- studii liceale sau profesional tehnice/echivalente.

Cunostinte:
- Cunoasterea legislatiei in domeniu;
- Cunoasterea de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Experienta profesionala: competenta in domeniul de organizare a gospodariei.

Persoanele interesate vor depune personal in Directia resurse umane a
Academiei “Stefan cel Mare” a MAI raportul privind intentia de ocupare a
functiei vacante la care se vor anexa urmatoarele acte:

- formularul de participare la concurs™;
- copia buletinului de identitate;

! Formularul de participare poate fi solicitat la sediul autoritatii publice.



- copia autentificata notarial a actului (diploma, atestat) de studii si ale
certificatelor de absolvire a cursurilor de perfectionare profesionala si/sau
de specializare;

- caracteristica de la locul de munca.

Conditiile de munca:

- Regim de munca: 40 ore pe sdptdmana, 8 ore pe zi, cu disponibilitatea
activitatii peste durata normald a timpului de munca, dupa caz;

- Program de munca: luni-vineri, orele 8.00-17.00, pauza de masa 12.00-
13.00;

- Activitate flexibild: de birou; deplasari interne si externe.

Modul de ocupare a functiei vacante:

In conformitate cu prevederile pct. 8, 9 ale Regulamentului cu privire la

ocuparea functiilor publice cu statut special din cadrul Ministerului Afacerilor
Interne, aprobat prin ordinul HG nr. 460 din 22.06.2017.

Termenul limita de depunere a raporturilor privind ocuparea functiei anuntata
vacanta - 5 zile lucratoare din data publicarii pe pagina web a MAI.

adresa web — www.academy.police.md
persoanele de contact:
Ciobanu Vadim, tel. 022725233,



